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Sistema Efficienza Energetica
Interfaccia Aziende

Manuale utente

Autorità per l’energia elettrica e il gas
Direzione consumatori e qualità del servizio

Unità gestione e controllo della domanda di energia
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Nella pagina di apertura del sistema, in seguito all’autenticazione viene presentato 
il seguente menù:

Presentazione progetti (RVP, PPPM, RVC)

Registrazione contratti bilaterali
(solo per i distributori)

Ricerca, visualizzazione e 
stampa del contenuto delle 
richieste già presentate 
(pratiche / contratti bilaterali)
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I N D I C E:

1 – Richieste di verifica preliminare di conformità alle  linee guida (RVP)

2 – Proposta di progetto e di programma di misura (PPPM)
2a – Quadro 1
2b – Quadro 2
2c – Quadro 3
2d – Quadro 4
2e – Quadro 5
2f – Riepilogo

3 – Richiesta di verifica e certificazione dei risparmi (RVC)
3a - Scheda di rendicontazione di progetto standard e analitico – Quadro 1
3b - Scheda di rendicontazione di progetto standard e analitico – Quadro 2
3c - Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analitici - Quadro 1 
3d - Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analitici - Quadro 2 
3e - Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analitici - Quadro 3 
3f - Scheda di rendicontazione di progetti a consuntivo
3g - Scheda di rendicontazione di interventi a consuntivo - Quadro 3 
3h - Riepilogo schede di rendicontazione dei singoli interventi 
3i - Riepilogo scheda di rendicontazione di progetto
3m -Richieste successive per progetti analitici o a consuntivo già avviati 

Segue
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I N D I C E:

4 – Contratti Bilaterali
4a - Modulo di registrazione accordi bilaterali 
4b - Riepilogo del contratto

5 – Richieste presentate e contratti registrati
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1 – Richieste di verifica preliminare di conformità alle  linee guida 
(RVP)
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1 – Richieste di verifica preliminare di conformità alle linee guida (RVP)

All’interno di questa sezione è possibile creare una nuova richiesta o riprendere la compilazione di una 
richiesta precedentemente salvata. Una volta compilata, la scheda on-line può essere semplicemente salvata 
(pulsante Salva ed esci) oppure inviata al sistema (pulsante Verifica e invia). In questo secondo caso, prima 
di tornare alla pagina principale, il sistema aprirà una nuova finestra nella quale sarà possibile verificare tutti 
i dati inseriti e quindi confermarne l’invio, tornare indietro per apportare le opportune correzioni o generare 
un file pdf di riepilogo. 
È inoltre possibile allegare un file descrittivo dell’intervento (selezionare il file tramite il pulsante Sfoglia, 
salvare oppure premere Verifica e Invia per aggiungere l’allegato) per cui si richiede la verifica preliminare (in 
formato Word, Excel, PDF, TIFF, ZIP). Nel complesso, la dimensione degli allegati non dovrà essere superiore 
a 6 MB. Nel caso in cui si vogliano allegare più file è necessario procedere preliminarmente alla creazione di 
un unico archivio ZIP. Spuntando la voce “Elimina” è possibile rimuovere l’allegato precedentemente 
aggiunto.

Cliccando sull’icona di download         è possibile aprire o salvare su altro supporto il file descrittivo.
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1a – Richieste di verifica preliminare di conformità alle linee guida

È possibile compilare una nuova proposta o 
riprendere la compilazione di una richiesta 
precedentemente salvata selezionandola 
dall’elenco a tendina.

Annulla le modifiche effettuate e riporta alla 
pagina “Progetti di efficienza energetica”

Consente di salvare i dati inseriti e riprendere 
la compilazione successivamente

Per verificare e inviare la richiesta di 
verifica preliminare, il pulsante attiva la 
visualizzazione del riepilogo del progetto 
ed i relativi tasti per l’invio definitivo

Cliccando sui tag è possibile tornare all’indice delle 
raccolte o all’indice dei progetti.

Funzioni di selezione e upload, download ed eliminazione 
del file descrittivo
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Attiva l’invio definitivo della richiesta e la relativa mail di 
conferma:

1b – Richieste di verifica preliminare di conformità alle linee guida - Riepilogo

Genera un file pdf di riepilogo 
della richiesta (da aprire e/o 
salvare)

Riporta alla maschera di 
compilazione della RVP
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2 – Proposta di progetto e di programma di misura 
(PPPM)
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2 – Proposta di progetto e di programma di misura (PPPM)
La delibera n. 103/03 prevede che per i progetti a consuntivo la metodologia di valutazione dei risparmi 
energetici conseguiti sia proposta attraverso la presentazione di una proposta di progetto e di programma di 
misura che dovrà essere esaminata e approvata dall’Autorità.

La scheda è composta da 5 quadri ripartiti, per facilità di compilazione, in 5 pagine; per muoversi tra le 
pagine utilizzare i pulsanti <<Indietro e Prosegui>> visualizzati in fondo a ciascuna pagina. In ogni momento 
è comunque possibile interrompere la compilazione e tornare alla pagina principale del sistema per mezzo del 
pulsante Salva ed esci.

Una volta compilata, la scheda on-line può essere semplicemente salvata (pulsante Salva ed esci) oppure 
inviata al sistema (pulsante Verifica e invia). In questo secondo caso, prima di tornare alla pagina principale, 
il sistema aprirà una nuova finestra nella quale sarà possibile verificare tutti i dati inseriti e quindi 
confermarne l’invio, tornare indietro per apportare le opportune correzioni o generare un file pdf del 
riepilogo. 

Ai fini della valutazione non saranno presi in considerazione documenti inviati con modalità differenti da 
quelle esplicitamente previste nelle presenti Istruzioni.

Eventuali allegati inviati telematicamente tramite gli appositi campi previsti nel sistema, sono considerati 
ammissibili solo se caricati in formato Word, Excel, PDF (Portable Document Format), TIFF (Tagged Image
File Format) o ZIP. Nel complesso, la dimensione degli allegati non dovrà essere superiore a 6 MB.
Nel caso in cui si vogliano allegare più file è necessario procedere preliminarmente alla creazione di un unico
archivio ZIP. Spuntando la voce “Elimina” è possibile rimuovere l’allegato precedentemente aggiunto.
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2a – Proposta di progetto e di programma di misura – Quadro 1

È possibile riprendere la compilazione di una 
proposta precedentemente salvata selezionandola 
dall’elenco a tendina.

Consente di proseguire al quadro 
successivo per continuare la 
compilazione

Annulla le modifiche effettuate e riporta alla 
pagina “Progetti di efficienza energetica”:
nessun dato viene salvato!

Consente di salvare i dati inseriti e riprendere 
la compilazione successivamente

Descrivere il ruolo assunto dal soggetto 
proponente e dagli eventuali collaboratori, nonché
le attività che si intende svolgere nell’ambito del 
progetto proposto.

Lunghezza massima consentita 4000 caratteri.
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2b – Proposta di progetto e di programma di misura – Quadro 2
Quadro 2 - Informazioni generali sulla proposta di progetto

2.1 Codice identificativo della proposta

Il sistema assegna automaticamente alla proposta un codice identificativo.

2.2 Tipologia di intervento

Selezionare il decreto ministeriale di riferimento, la tipologia e la sottotipologia di intervento per la quale si 
sottopone la proposta di progetto e di programma di misura dal menù a tendina. Nel caso di progetti che 
includano più interventi, è necessario compilare il quadro 2 per ogni intervento; a tale scopo cliccare sul 
pulsante Inserisci ulteriore tipologia . Indicare barrando la casella corrispondente se è stata precedentemente 
inoltrata ai Ministeri competenti una richiesta di parere preliminare di conformità del progetto proposto ai 
decreti ministeriali 20 luglio 2004; in caso affermativo, allegare copia elettronica del parere ricevuto, 
comprensivo dell’indicazione della tipologia di intervento da considerarsi come riferimento.

2.3 Descrizione degli interventi, delle strutture/impianti interessati, della tempistica e dei 
risultati attesi

Descrivere l’articolazione complessiva del progetto, indicare le strutture o gli impianti coinvolti dall’intervento 
o dagli interventi di cui il progetto si compone, l’organizzazione temporale del progetto e la data in cui è
previsto che l’intervento o gli interventi inizino a produrre risparmi di energia.
(lunghezza massima consentita 4000 caratteri).

È possibile allegare un file che contenga eventuale ulteriore documentazione che si ritenga utile ai fini della 
valutazione del progetto e del programma di misura (lay-out e schemi di impianto, documentazione
tecnica, certificazioni, modello di rendicontazione, ecc.). Spuntando la voce “Ignora” è possibile annullare il 
salvataggio dell’allegato di cui si sia precedentemente indicato il percorso. Si ricorda che eventuali allegati 
inviati telematicamente tramite l’apposito campo previsto nel sistema, sono considerati ammissibili solo se 
caricati in formato Word, Excel, PDF (Portable Document Format), TIFF (Tagged Image File Format) o ZIP. 
Nel complesso, la dimensione degli allegati non dovrà essere superiore a 6 MB. Nel caso in cui si 
vogliano allegare più file è necessario procedere preliminarmente alla creazione di un unico archivio ZIP. 
Spuntando la voce “Elimina” è possibile rimuovere l’allegato precedentemente aggiunto.
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2b – Proposta di progetto e di programma di misura – Quadro 2

È possibile selezionare decreto ministeriale, tipologia e sottotipologia di 
intervento da elenco a tendina

E’ possibile inserire ulteriori tipologie di 
intervento

Funzioni di selezione e upload, download ed eliminazione 
del file descrittivo

Riporta alla pagina precedente
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2c – Proposta di progetto e di programma di misura – Quadro 3
Quadro 3 – Programma di misura proposto 

3.1 Descrizione del programma di misura proposto
Fornire una descrizione del programma di misura che si propone di adottare per la valutazione dei risparmi di 
energia primaria ascrivibili all’intervento o agli interventi realizzati nell’ambito del progetto.
(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)

3.2 Algoritmi di valutazione per il calcolo dei risparmi
Descrivere gli algoritmi di valutazione proposti, motivandone la scelta, i dati che si intendono raccogliere e la 
relativa periodicità di raccolta, il livello di accuratezza previsto e le relative tecniche di analisi, nonché ogni 
altra informazione ritenuta significativa ai fini del calcolo del risparmio.
(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)

3.3 Condizioni pre-installazione (baseline)
Descrivere le condizioni di consumo energetico nella situazione antecedente l’intervento o gli interventi di cui 
il progetto si compone (baseline), identificando i fattori operativi e di prestazione che ne influenzano i valori e 
indicare le modalità proposte per la determinazione del loro valore attraverso misure.
(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)

3.4 Aggiustamenti
Descrivere l’insieme delle condizioni a cui devono essere ricondotte tutte le misure energetiche che 
concorrono a determinare il risparmio di energia e illustrare la metodologia proposta per riportare alle 
medesime condizioni i consumi di energia primaria nel periodo antecedente l’intervento o gli interventi di cui 
il progetto si compone e quelli relativi al periodo post installazione.
(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)

3.5 Addizionalità
Descrivere la metodologia che si propone di seguire per tener conto dei risparmi non addizionali (ovvero della  
eventuale quota di risparmi che si sarebbero comunque ottenuti anche in assenza dell’intervento o degli 
interventi di cui il progetto si compone, in conseguenza dell’evoluzione normativa, tecnologica e di mercato).
(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)
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2c – Proposta di progetto e di programma di misura – Quadro 3
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2d – Proposta di progetto e di programma di misura – Quadro 4

Descrivere la strumentazione di misura che si propone di utilizzare, i punti di 
misura prescelti, le specifiche di installazione; descrivere altresì le modalità di 
misurazione, la procedura di calibrazione della strumentazione, i metodi e le 
procedure seguite per la validazione dei dati raccolti, il trattamento degli errori di 
misura e l'eventuale perdita di dati.

(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)

Descrivere gli accertamenti e le verifiche periodiche che si propone di eseguire per 
accertare la funzionalità dei sistemi installati.

(lunghezza massima consentita 1000 caratteri)
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2e – Proposta di progetto e di programma di misura – Quadro 5

Consente di verificare e inviare la 
proposta, il pulsante attiva la 
visualizzazione del riepilogo del progetto 
ed i relativi tasti per l’invio definitivo

Consente di salvare i dati inseriti e riprendere 
la compilazione successivamente

Descrivere la documentazione (contenuti e formato 
di presentazione) che verrà trasmessa all’Autorità, 
al fine di documentare i risparmi conseguiti, 
compresa l’indicazione della relativa periodicità di 
trasmissione.

(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)

Descrivere la documentazione (contenuti e formato 
di presentazione ) che si propone di conservare al 
fine di poter attestare quanto dichiarato nella 
documentazione di cui al precedente punto 5.1.

(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)
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Attiva l’invio definitivo della richiesta e la relativa mail di 
conferma:

2f – Proposta di progetto e di programma di misura - Riepilogo

Genera un file pdf di riepilogo 
della proposta 
(da aprire e/o salvare)

Riporta alla precedente 
maschera di compilazione 
della PPPM
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3 – Richiesta di verifica e certificazione dei rispar mi 
(RVC)
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3 – Richiesta di verifica e certificazione dei risparmi (RVC)

Il soggetto titolare del progetto, ai fini della verifica e certificazione dei risparmi conseguiti dai progetti e della 
successiva emissione di titoli di efficienza energetica, deve trasmettere all’Autorità una richiesta di verifica e 
di certificazione dei risparmi conseguiti dal progetto unitamente alla documentazione comprovante i risultati 
ottenuti.

Si ricorda che, ai sensi delle Linee Guida (delibera n. 103/03):
- per progetti standardizzati si intendono i progetti costituiti da uno o più interventi valutabili con metodi 
di valutazione standardizzata, realizzati su uno o più clienti partecipanti;
-per progetti analitici si intendono i progetti costituiti da uno o più interventi valutabili con metodi di 
valutazione analitica, realizzati su uno o più clienti partecipanti;
-per progetti a consuntivo si intendono i progetti costituiti da uno o più interventi valutabili con metodi di 
valutazione a consuntivo realizzati su uno o più clienti partecipanti, e i progetti costituiti da più interventi 
valutabili con metodi di valutazione diversi realizzati su un unico cliente partecipante.
Non sono, invece, ritenuti ammissibili progetti costituiti da più interventi valutabili con metodi di valutazione 
diversi e realizzati su più clienti partecipanti.

Nel caso di progetti standardizzati e analitici, con la prima richiesta di verifica e certificazione (RVC) il 
soggetto titolare del progetto comunica per la prima volta all’Autorità l’esistenza del progetto e l’entità dei 
risparmi conseguiti e dei quali si richiede la verifica e certificazione. Al momento della presentazione della 
prima RVC è necessario verificare il superamento della dimensione minima di progetto definita dalle Linee 
guida.

La possibilità di presentare richieste di verifica e certificazione successive alla prima è prevista dalle 
Linee Guida solo per progetti analitici e a consuntivo poiché, per loro natura, questi necessitano 
periodicamente di nuove misurazioni dei parametri di funzionamento e/o dei consumi energetici.
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3 – Richieste di verifica e certificazione risparmi - Menù di accesso

Per creare una nuova RVC standard o riprendere la 
compilazione di una RVC salvata e non inviata

Per creare una RVC analitica successiva alla prima 

Per creare una nuova RVC analitica o riprendere la 
compilazione di una RVC salvata e non inviata

Per creare una RVC a consuntivo successiva alla 
prima

Per creare una nuova RVC a consuntivo o riprendere la 
compilazione di una RVC salvata e non inviata
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3 – Richiesta di verifica e certificazione dei risparmi

Come procedere :

All’interno di questa sezione è possibile inoltrare richieste di verifica e certificazione per i progetti realizzati, 
scegliendo tra “Prima richiesta di verifica e di certificazione” e “Richieste di verifica e di certificazione 
successive alla prima”.

Prima richiesta di verifica e certificazione

Il sistema guida l’utente attraverso la compilazione di un’unica “Scheda di rendicontazione di progetto” e, 
per ciascuno degli interventi che compongono il progetto, di una “Scheda di rendicontazione di intervento”.
All’interno di questa sezione è possibile riprendere la compilazione di una scheda precedentemente salvata 
oppure crearne una nuova.
La scheda di rendicontazione di progetto è composta da 3 quadri ripartiti, per facilità di compilazione, in 5 
pagine; per muoversi tra le pagine utilizzare i pulsanti Indietro e Prosegui visualizzati in fondo a ciascuna 
pagina. In ogni momento è comunque possibile interrompere la compilazione e tornare alla pagina principale 
del sistema per mezzo del pulsante Salva ed esci.

Nel quadro 2, dopo aver aggiunto (tasto AGGIUNGI INTERVENTO) e confermato (tasto CONFERMA 
INTERVENTI)  gli interventi che compongono il progetto, si procederà alla rendicontazione di ciascuno di essi 
cliccando sull’icona          (da compilare)

Per quanto riguarda la rendicontazione degli interventi, si ricorda che:

- per gli interventi standardizzati e per quelli analitici le schede di rendicontazione d’intervento hanno 
un formato predefinito dall’Autorità;
- per gli interventi a consuntivo la documentazione da trasmettere è definita, nel contenuto e nel formato 
di presentazione, nella proposta di progetto e di programma di misura precedentemente presentata dal 
soggetto proponente e approvata dall’Autorità.
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3 – Richiesta di verifica e certificazione dei risparmi

Nel momento in cui si è conclusa la rendicontazione di tutti gli interventi, è possibile procedere alla pagina 
successiva per completare la compilazione. Una volta compilata, la scheda on-line può essere semplicemente 
salvata (pulsante Salva ed esci) oppure inviata al sistema (pulsante Verifica e invia). In questo secondo caso, 
prima di tornare alla pagina principale, il sistema apre una nuova finestra nella quale è possibile verificare 
tutti i dati inseriti e quindi confermarne l’invio, annullare per apportare le opportune correzioni o generare un 
file pdf di riepilogo. 
Eventuali allegati inviati telematicamente tramite gli appositi campi previsti nel sistema, sono considerati 
ammissibili solo se caricati in formato Word, Excel, PDF (Portable Document Format), TIFF (Tagged Image
File Format) o ZIP. Nel complesso, la dimensione degli allegati non dovrà essere superiore a 6 MB. Nel 
caso in cui si vogliano allegare più file è necessario procedere preliminarmente alla creazione di un unico
archivio ZIP. Spuntando la voce “Elimina” è possibile rimuovere l’allegato precedentemente aggiunto. 
Cliccando sull’icona di download         è possibile aprire o salvare su altro supporto il file descrittivo.

Ai fini della valutazione non saranno presi in considerazione documenti inviati con modalità differenti da 
quelle esplicitamente previste nelle presenti Istruzioni.

Richiesta di verifica e certificazione successive alla prima

L’utente può scegliere il progetto per il quale intende presentare la richiesta e successivamente compilare 
una nuova “Scheda di rendicontazione di intervento” solo per quegli interventi per i quali è stato 
effettivamente registrato un incremento dei risparmi.
Ai fini della valutazione non saranno presi in considerazione documenti inviati con modalità differenti da 
quelle esplicitamente previste nelle presenti Istruzioni.
Eventuali allegati inviati telematicamente tramite gli appositi campi previsti nel sistema, sono considerati 
ammissibili solo se caricati in formato Word, Excel, PDF (Portable Document Format), TIFF (Tagged Image
File Format) o ZIP. Nel complesso, la dimensione degli allegati non dovrà essere superiore a 6 MB. Nel caso 
in cui si vogliano allegare più file è necessario procedere preliminarmente alla creazione di un unico archivio 
ZIP. Spuntando la voce “Elimina” è possibile rimuovere l’allegato precedentemente aggiunto.
Cliccando sull’icona di download         è possibile aprire o salvare su altro supporto il file descrittivo
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3a – Richieste di verifica e certificazione risparmi  

Scheda di rendicontazione di progetto – Quadro 1

Consente di  proseguire al 
quadro successivo

Descrivere il ruolo assunto dal soggetto 
proponente e le attività che si intende svolgere 
nell’ambito del progetto proposto.

(lunghezza massima consentita 4000 caratteri)

È anche possibile riprendere la compilazione 
di una richiesta precedentemente salvata 
selezionandola dall’elenco a tendina.

Annulla le modifiche effettuate e riporta alla 
pagina “Progetti di efficienza energetica”

Consente di salvare i dati inseriti e riprendere 
la compilazione successivamente
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3b – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di progettodi progetto – Quadro 2 - Informazioni generali sul progetto

2.1 Codice identificativo del progetto

Il sistema assegna automaticamente al progetto un codice identificativo.

Tipologia di intervento

Elencare gli interventi inclusi nel progetto (utilizzando i pulsanti Aggiungi Intervento e Conferma Interventi):
nel caso di progetti valutati in modo standardizzato o analitico selezionare la denominazione indicata nel
titolo della relativa Scheda di rendicontazione di ciascun intervento (es.: Sostituzione di lampade ad
incandescenza con lampade fluorescenti compatte con alimentatore incorporato).

Una volta aggiunti tutti gli interventi del progetto si potrà procedere alla rendicontazione di ciascuno di essi 
cliccando sull’icona (da compilare) nel caso di progetti a consuntivo, compilare il form di descrizione 
dell’intervento e cliccare sull’icona (da compilare)  per procedere alla rendicontazione dell’intervento

Se tutti gli interventi sono già stati compilati è possibile fare ulteriori modifiche cliccando sull’icona di 
modifica intervento         e verificare la dimensione del progetto (tasto Verifica la dimensione minima del 
progetto).

Risparmio totale netto per ogni intervento [tep]

Per progetti standardizzati e analitici il sistema riporta il risparmio totale netto di cui si richiede la verifica e la 
certificazione per ogni intervento di cui è stata compilata la relativa scheda di rendicontazione. Per progetti a 
consuntivo, specificare per ogni intervento il risparmio totale netto di cui si richiede la verifica e la 
certificazione.
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3b – Richieste di verifica e certificazione risparmi - Progetti standardizzati e Analiticistandardizzati e Analitici

Scheda di rendicontazione di progettodi progetto – Quadro 2 

Consente di aggiungere interventi al 
progetto

Per cancellare un intervento 
precedentemente aggiunto

Per  procedere alla compilazione 
dell’intervento

È possibile selezionare gli interventi disponibili 
(schede di rendicontazione) da elenco a tendina

Per confermare gli interventi di cui 
di compone il progetto
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3b – Richieste di verifica e certificazione risparmi - Progetti standardizzati e Analiticistandardizzati e Analitici

Scheda di rendicontazione di progettodi progetto – Quadro 2 

È possibile procedere alla 
modifica dell’intervento

Terminata la compilazione dei 
singoli interventi di cui si compone 
il progetto è possibile procedere 
alla verifica della dimensione 
minima di progetto precedente 
all’invio definitivo
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3c – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analiticistandardizzati e analitici -

Quadro 1 - Informazioni relative ai collaboratori di progetto   

È possibile aggiungere ulteriori 
collaboratori

Riportare, per ogni collaboratore: la 
denominazione dell’azienda,  i recapiti 
(indirizzo, numero di telefono e di fax, 
e-mail), la Partita IVA e il ruolo e le 
attività svolte nell'ambito del progetto 

Lunghezza massima consentita 1000 
caratteri



29

3d – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analiticistandardizzati e analitici –

Quadro 2 - Informazioni generali sull’intervento

2.1 Codice identificativo dell'intervento

Il sistema assegna automaticamente un codice identificativo dell'intervento.

2.2 Periodo temporale di riferimento

Il sistema indica automaticamente il periodo temporale di riferimento della richiesta di verifica e di 
certificazione, in base alla data di compilazione della richiesta. A tal fine si ricorda che, in base a quanto 
disposto dalle Linee guida:
- nel caso di prima richiesta di verifica e certificazione (Caso 1), il periodo temporale di riferimento può
essere uno dei due semestri nei quali viene suddiviso l'anno (in tal caso la richiesta va presentata entro 30 
giorni dalla fine del semestre nel quale il progetto di cui l'intervento fa parte ha raggiunto la dimensione 
minima);
- nel caso di richieste successive alla prima (Caso 2), il periodo temporale di riferimento può essere uno dei 
trimestri nei quali viene suddiviso l'anno. La richiesta va presentata entro 30 giorni dalla fine del trimestre nel 
quale sono state oggetto dell'intervento le UFR incrementali, nel caso di interventi con schede analitiche.
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3d – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analitici –

Quadro 2 - Informazioni generali sull’intervento

2.3 Descrizione sintetica dell'intervento

Fornire una descrizione dell'intervento al quale si riferisce la scheda di rendicontazione.
La descrizione non deve superare i 4000 caratteri.

2.4 Eventuale campagna di formazione, informazione, promozione e sensibilizzazione dei clienti 
finali

Specificare se l'intervento al quale si riferisce la scheda di rendicontazione è stato o meno accompagnato da 
una campagna rivolta ai clienti partecipanti, finalizzata ad informare tali clienti sulle modalità di corretta 
gestione e manutenzione dei prodotti, apparecchi e componenti installati (si veda l'articolo 7, comma 1, delle 
Linee guida).

2.5 Descrizione dei contenuti della campagna e degli strumenti e canali informativi utilizzati

Nel caso in cui il soggetto titolare del progetto abbia risposto SI al punto 2.4, egli illustra i contenuti e le 
modalità di realizzazione della campagna di sostegno all'intervento, al fine di consentire le verifiche 
specificate nelle Linee Guida. In particolare la descrizione deve consentire di verificare che siano soddisfatti i 
requisiti minimi previsti dalla medesima delibera, ai fini del riconoscimento del risparmio addizionale previsto.
La lunghezza massima consentita è di 4000 caratteri.
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3d – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analitici -

Quadro 2 - Informazioni generali sull’intervento

È possibile eliminare il file descrittivo 
precedentemente allegato spuntando 
la casella

È possibile aprire o salvare 
l’allegato in altro supporto

È possibile sfogliare le cartelle per 
selezionare il file descrittivo da caricare
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3e – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analitici -

Quadro 3 - Informazioni quantitative sull’intervento

È possibile inserire un titolo per 
l’intervento

La selezione dei parametri di esercizio viene effettuata da elenco a 
tendina e mediante tasto “Aggiungi”. Il sistema consente di 
selezionare le sole combinazioni di parametri valide e tiene conto 
delle combinazioni già selezionete.

Il contenuto del quadro 3 varia in funzione dell’intervento ed è quindi necessario fare riferimento ad istruzioni 
specifiche per ciascuna scheda tecnica.
Di seguito viene ne viene riportata una, a titolo di esempio.
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3e – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventi standardizzati e analitici -

Quadro 3 - Informazioni quantitative sull’intervento

Tabella per l’inserimento 
delle percentuali dei risparmi 
tra le regioni

Per verificare e chiudere 
l’intervento e procedere alla 
compilazione dell’intervento 
successivo e/o procedere 
all’invio definitivo
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3f – Richieste di verifica e certificazione risparmi - Progetti a Consuntivoa Consuntivo

Scheda di rendicontazione di progettodi progetto – Quadro 2

Per i progetti a consuntivo è necessario compilare il campo di 
descrizione e procedere alla compilazione cliccando sull’icona “da 
compilare”. Terminata la compilazione verrà esposta l’icona 
“Compilato” e sarà possibile procedere alla verifica della dimensione 
minima di progetto propedeutica all’invio definitivo.

IMPORTANTE: a differenza di quanto avviene nel caso di progetti standardizzati e analitici, i progetti a 
consuntivo possono essere composti da un unico intervento, nell’ambito del quale devono venire rendicontati 
i risparmi relativi alla unica proposta di progetto di riferimento.
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3g – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventiinterventi a consuntivoa consuntivo –

Quadro 3 – Informazioni generali sull’intervento

3.1 Selezionare il programma di misura di riferimento per questo intervento:

Selezione del programma di misura di riferimento per l’intervento a consuntivo.

3.2 Estremi temporali del periodo di misurazione:

Inserimento delle date di inizio e di fine del periodo nel corso del quale sono avvenute le misurazioni dei 
parametri di funzionamento e/o dei consumi energetici.

3.3 Esiti del programma di misura effettuato:

Form di testo per la descrizione degli esiti del programma di misura effettuato. In questo campo e/o nei file 
allegati è necessario riportare tutte le informazioni che erano state previste nell’ambito della PPPM di 
riferimento. (in particolare al campo 5.1).

Eventuali allegati inviati telematicamente tramite gli appositi campi previsti nel sistema, sono considerati 
ammissibili solo se caricati in formato Word, Excel, PDF (Portable Document Format), TIFF (Tagged Image
File Format) o ZIP. Nel complesso, la dimensione degli allegati non dovrà essere superiore a 6 MB. Nel 
caso in cui si vogliano allegare più file è necessario procedere preliminarmente alla creazione di un unico
archivio ZIP. Spuntando la voce “Elimina” è possibile rimuovere l’allegato precedentemente aggiunto.
Cliccando sull’icona di download         è possibile aprire o salvare su altro supporto il file descrittivo.
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3g – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Scheda di rendicontazione di interventi a consuntivo – Quadro 3

È possibile selezionare il 
programma di misura 
associato all’intervento

È possibile verificare e 
chiudere l’intervento e 
procedere all’invio definitivo

Inserimento degli estremi 
temporali del periodo di 
misurazione

Tabella relativa alla 
ripartizione percentuale dei 
risparmi tra le regioni

Dichiarazione dei risparmi medi annui 
associati al progetto

Funzioni di selezione e upload, 
download ed eliminazione del 
file descrittivo
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3h – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Riepilogo schede di rendicontazione dei singoli interventi 

In seguito alla selezione del “Verifica e invia” in corrispondenza del singolo intervento, viene visualizzato il
corrispondente quadro di riepilogo, che consente di verificare i dati inseriti, di chiudere l’intervento o di 
generare un file pdf della maschera.

È possibile generare un file pdf 
del riepilogo dell’intervento
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3i – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Riepilogo schede di rendicontazione di progetto
Una volta chiusi tutti gli interventi di cui si compone il progetto, viene visualizzato un quadro di riepilogo 
relativo al progetto nel suo complesso, che consente di verificare i dati e inviare il progetto o di generare il 
relativo file pdf.

E’ possibile generare un file pdf 
del riepilogo del progetto
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3m – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Richieste successive per progetti analitici o a consuntivo già avviati  

Per creare una RVC successiva alla prima 
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3m – Richieste di verifica e certificazione risparmi 

Richieste successive per progetti analitici o a consuntivo già avviati  
All’interno di questa sezione è possibile creare, visualizzare e inoltrare richieste successive alla prima 
richiesta. La compilazione e l’invio delle richieste successive segue le medesime regole già illustrate per le 
prime richieste.

È possibile tornare alla maschera 
precedente

• inviate (in questo caso è possibile visualizzarle 
selezionando il tasto “VISUALIZZA”), 

• compilate parzialmente e non inviate (in questo caso è
possibile riprendere la compilazione selezionando il tasto 
“COMPILA”).

È inoltre possibile procedere alla compilazione di una nuova 
richiesta selezionando il tasto “CREA NUOVA”

Selezionato il progetto su cui si intende presentare la richiesta successiva 
vengono presentate le richieste successive per i singoli interventi: 
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4 – Contratti Bilaterali



42

4 – Contratti Bilaterali

Ai sensi della delibera n.345/07, ciascun distributore di energia elettrica e di gas naturale soggetto all’obbligo 
di produrre risparmio energetico è tenuto a trasmettere all’Autorità informazioni di sintesi sul contenuto di 
ogni contratto concluso per lo scambio bilaterale di TEE ai fini del conseguimento dei propri obiettivi di 
risparmio energetico a partire dall’anno 2007. 

All'atto dell'inserimento nel Registro dei TEE gestito dal GME della richiesta di registrazione di una transazione 
bilaterale, è previsto che il distributore acquirente specifichi anche il codice del contratto bilaterale di codice del contratto bilaterale di 
riferimentoriferimento; questo codice generato automaticamente dal sistema informativo on-line dell’Autorità. Agli 
esercenti è pertanto richiesto di effettuare la registrazione del contratto prima della registrazione 
dello scambio effettivo dei titoli sul Registro TEE.

La registrazione di un contratto bilaterale viene effettuata tramite una singola maschera.
All’interno di questa maschera è possibile creare un nuovo accorso o riprendere la compilazione di un accordo 
precedentemente salvato.
Una volta compilata, la scheda on-line può essere semplicemente salvata (pulsante Salva ed esci) oppure 
inviata al sistema (pulsante Verifica e invia). In questo secondo caso, prima di tornare alla pagina principale, 
il sistema aprirà una nuova finestra nella quale sarà possibile verificare tutti i dati inseriti e quindi 
confermarne l’invio, tornare indietro per apportare le opportune correzioni o generare un file pdf del 
riepilogo. 
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4a – Contratti Bilaterali

Modulo di registrazione accordi bilaterali:
Date:

Inserimento delle date di sottoscrizione (obbligatorio) e di scadenza dell’accordo (facoltativo)

Tipologia di venditore: 

Selezione del tipo di venditore (Distributore / SSE / SEM o Trader o altri soggetti non accreditati presso 
l'Autorità ); in base alla tipologia selezionata viene esposta una funzione di ricerca (per Distributore / SSE / 
SEM) oppure i campi per l’inserimento di ragione sociale e codice ORT rilasciato dal GME (per Trader e 
soggetti non accreditati).

Scambi previsti per raggiungere gli obiettivi assegnati nell'anno: 

Inserimento dei volumi degli Scambi previsti per raggiungere gli obiettivi assegnati nell'anno a seconda del 
tipo di TEE.

Prezzi applicabili ai TEE indicati nella soprastante tabella VOLUMI:

Inserimento dei prezzi a seconda della tipologia di TEE  e selezione dei valori che definiscono i prezzi.

Clausole contrattuali particolari ed eventuali note esplicative di quanto indicato precedentemente:

Inserimento di un testo per la descrizione delle clausole contrattuali ed eventuali note.
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4a – Contratti Bilaterali

- Modulo di registrazione accordi bilaterali  

È possibile scegliere la presenza 
o meno dei margini di flessibilità
sui volumi

È possibile inserire i volumi di TEE di 
cui si prevede lo scambio, differenziati 
per tipologia e per l’anno d’obbligo per 
il quale vengono acquistati

È possibile compilare e inviare un 
nuovo accordo o riprendere la 
compilazione di un accordo salvato 
e non inviato

È possibile selezionare le date tramite 
l’icona calendario/cancellare la data di 
scadenza

Se il venditore è un soggetto accreditato 
(distributore/ SSE/ SEM) viene 
presentata una funzione di ricerca 
anagrafica
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4a – Contratti Bilaterali

- Modulo di registrazione accordi bilaterali  

È possibile specificare le 
tempistiche previste per la 
fatturazione

È possibile verificare i dati 
inseriti per procedere all’invio 

Se si è scelta la tipologia di 
venditore ’’Trader’’ è necessario 
inserire la ragione sociale e il 
codice ORT, rilasciato dal GME a 
ogni operatore del Registro TEE

È possibile inserire i 
prezzi in 
corrispondenza dei 
TEE indicati nella 
tabella VOLUMI

È possibile selezionare gli 
eventuali criteri in base ai 
quali sono definiti i prezzi 
di scambio
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4b – Contratti Bilaterali

- Riepilogo del contratto -

È possibile generare un file pdf di 
riepilogo del contratto.

Il PDF generato contiene anche il 
codice contratto da utilizzare nel 
Registro TEE

Per effettuare l’invio definitivo

In seguito al “VERIFICA E INVIA” viene presentato il quadro 
riassuntivo del progetto, da cui è possibile effettuare l’invio definitivo 
e/o generare il relativo PDF
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5 – Richieste presentate e contratti registrati
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5 – Richieste presentate e contratti registrati

- Ricerca Pratiche -
All’interno della sezione è possibile visualizzare le pratiche e i contratti inviati tramite funzionalità di ricerca. 

È possibile selezionare la tipologia di 
richiesta e, per le sole RVC, la 
metodologia di valutazione della 
pratica che si vuole ricercare

Menù a tendina per la selezione 
della richiesta/proposta/accordo  
ricercata/o


